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PUBLICACIONES ESTATALES

Publicacién No. 0097-A-2025

Al margen un sello con el Escudo Nacional que dice: Estados Unidos Mexicanos. - Poder Ejecutivo del
Estado de Chiapas.

Los ciudadanos integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y
Contratacion de Servicios del Poder Ejecutivo, en ejercicio de las facultades que nos confieren los
articulos 6 y 10, fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y
Contratacién de Servicios para el Estado de Chiapas; y

Considerando

En concordancia con la politica instituida por el Titular del Poder Ejecutivo del Estado, la cual privilegia
la transparencia, principio fundamental para garantizar la confianza asegurando la correcta aplicacion
de los recursos publicos, promoviendo la equidad en todos los procesos institucionales.

Es por ello que los presentes Lineamientos responden a los retos y areas de oportunidad que
histéricamente ha enfrentado el sistema de contrataciones publicas en Chiapas, y que son urgentes de
atender para que el ejercicio del gasto publico que se realiza a través de las contrataciones cumpla
cabalmente con los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez.

Asimismo, el presente instrumento busca establecer principios de caracter general que rijan los
procedimientos de adquisiciébn de bienes y servicios publicos en el Estado. Asimismo, plantea los
términos que todos los entes publicos encargados de contratar bienes y servicios participen de forma
corresponsable en los procesos que propicie compras oportunas y eficientes que garanticen las
mejores condiciones para el Estado.

El uso eficiente del presupuesto asignado para las contrataciones publicas no sélo conlleva un mejor
desempefio en la economia chiapaneca y la recuperacion de la confianza en las instituciones, sino
también, que la poblacién pueda acceder y gozar de bienes y servicios basicos para su bienestar social.
Urge entonces que los recursos publicos destinados a las contrataciones publicas garanticen el mejor
valor por el dinero, y para ello, es necesario que, al menos, se adquieran los bienes y servicios en la
cantidad y calidad necesarios, que se pague un costo minimo por ellos, y que, en su seleccion, se
garantice y vele por el interés publico.

Es importante establecer disposiciones claras que permitan el manejo practico para servidores publicos
proveedores y prestatarios de servicios; y el manejo transparente y eficiente de los recursos publicos;
seran un verdadero estimulo para el desarrollo y competitividad de las empresas en Chiapas, sin dejar
de lado el objetivo primordial, el cual consiste en la formacion de una cultura de honestidad que
erradigue la corrupcién en el régimen de las adquisiciones.

La implementacion de procedimientos de adquisicion mas &giles contribuye a la optimizacion de los
procesos, reduciendo tiempos, costos y aumentando la eficacia operativa, a la vez que fortalece la
competitividad y la igualdad de oportunidades entre los actores involucrados, por tanto se considera
fundamental establecer lineamientos que promuevan la transparencia, la rendicién de cuentas y la
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agilidad en los procedimientos de adquisicién, con el fin de mejorar la gestion, asegurar el uso adecuado
de los recursos y fortalecer la confianza en los procesos.

Por los fundamentos y consideraciones anteriormente expuestos, los ciudadanos integrantes del
Comité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios del Poder
Ejecutivo, tenemos a bien expedir los siguientes:

Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacién
de Servicios para el Ejercicio Fiscal 2025

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto determinar los bienes y servicios de uso
generalizado que la Oficialia Mayor podra adquirir, arrendar o contratar en forma consolidada, asi
como establecer disposiciones administrativas complementarias que deberan observar las
Dependencias y Entidades de la Administracién Puablica Estatal en las adquisiciones, arrendamiento
de bienes muebles y contratacion de servicios, durante el Ejercicio Fiscal 2025.

Articulo 2.- Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

I. Adjudicacién Directa: Al procedimiento administrativo a través del cual los Sujetos Obligados,
asignan libremente a una persona un contrato para adquisicion, arrendamiento de bienes muebles y
contratacion de servicios.

II. Comité: Al Comité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contrataciéon de
Servicios.

lll. Dependencias: A las descritas en el articulo 2, fraccion | de la Ley Organica de la Administraciéon
Publica del Estado de Chiapas.

IV. Entidades: A las descritas en el articulo 2, fraccion Il de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Chiapas.

V. Ley: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios para
el Estado de Chiapas.

VI. Licitacién por Convocatoria Puablica: Al procedimiento administrativo mediante el cual se
convoca a todos los posibles interesados para que, sujetdndose a las bases establecidas,
presenten sus ofertas con la finalidad de seleccionar la mas conveniente para la adquisicion,
arrendamiento de bienes muebles y contratacion de servicios.

VII. Licitaciéon Restringida: Al procedimiento administrativo mediante el cual se invita a por lo
menos tres proveedores para que, sujetandose a las bases establecidas, presenten sus ofertas, con la
finalidad de seleccionar la mas conveniente para la adquisicion, arrendamiento de bienes muebles y
contratacion de servicios.

VIII. Licitante: A la persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento de Licitacion por
Convocatoria Publica o Restringida.
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IX. Oficialia Mayor: A la Oficialia Mayor del Estado de Chiapas.

X. Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y
Contratacion de Servicios para el Estado de Chiapas.

XI. CUBS: Al Catalogo Unico de bienes y Servicios

Articulo 3.- La interpretacion de los presentes Lineamientos, asi como las situaciones no previstas
seran resueltas por el Comité o la Oficialia Mayor, en el &mbito de sus respectivas competencias.

Capitulo Il
De las Partidas Presupuestarias Centralizadas

Articulo 4.- En las siguientes partidas presupuestarias que tengan autorizadas las Dependencias y
Entidades en sus presupuestos, correspondera exclusivamente a la Oficialia Mayor efectuar los
procedimientos de adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y contratacion de servicios:

14401 Cuotas para el Seguro de Vida.

21101 Materiales y Utiles de Oficina.

21201 Materiales y Utiles de Impresién y Reproduccion.

21401 Materiales y Utiles Consumibles para el Procesamiento en Equipos y Bienes Informaticos.
21601 Material de Limpieza.

21701 Materiales Didacticos para Planteles Educativos.

21706 Material para Informacion en Actividades de Investigacion Cientifica y Tecnoldgica.
21801 Materiales para el Registro e Identificacion de Bienes y Personas.
22111 Productos Alimenticios para Personas.

22201 Productos Alimenticios para Animales.

22301 Utensilios para el Servicio de Alimentacion.

23201 Insumos Textiles Adquiridos como Materia Prima.

23301 Productos de Papel, Carton e Impresos Adquiridos como Materia Prima.
23901 Otros Productos Adquiridos Como Materia Prima.

24101 Productos Minerales no Metalicos.

24201 Cemento y Productos de Concreto.

24601 Material Eléctrico y Electrénico.

24701 Articulos Metalicos para la Construccion.

24801 Materiales Complementarios.

24901 Otros Materiales y Articulos de Construccion y Reparacion.

25101 Productos Quimicos Basicos.

25201 Plaguicidas, Abonos y Fertilizantes.

25301 Medicinas y Productos Farmacéuticos.

25401 Materiales, Accesorios y Suministros Médicos.

25501 Materiales, Accesorios y Suministros de Laboratorio.

25901 Otros Productos Quimicos.

26111 Combustibles.

26112 Lubricantes y Aditivos.

27101 Vestuario y Uniformes.

27501 Blancos y Otros Productos Textiles, Excepto Prendas de Vestir.

28301 Prendas de Proteccion para Seguridad Publica.

29101 Herramientas Menores.

29401 Refacciones y Accesorios para Equipo de CoOmputo y Telecomunicaciones.
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29501 Refaccionesy Accesorios Menores de Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio.
29601 Refaccionesy Accesorios Menores De Equipo De Transporte.
32301 Arrendamiento de Equipo y Bienes Informaticos.

32302 Arrendamiento de Mobiliario.

32304 Arrendamiento de Equipo de Administracion.

33606 Servicios Digitalizacion.

33801 Servicios de Vigilancia.

34401 Seguros de Responsabilidad Patrimonial del Estado.

34501 Seguro de Bienes Patrimoniales.

35106 Conservacion y Mantenimiento Menor de Inmuebles.

35201 Mantenimiento y Conservacion de Mobiliario y Equipo de Administracion.
35301 Mantenimiento y Conservacion de Bienes Informéaticos.

35706 Instalaciones.

35801 Servicios de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacion.
35901 Servicios de Jardineria y Fumigacion.

36104 Gastos de Propaganda.

38301 Congresos y Convenciones.

43101 Subsidios a la Produccion.

43301 Subsidios a la Inversion.

51101 Mobiliario.

51106 Mobiliario Menor.

51201 Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria.

51501 Bienes Informéticos.

51506 Bienes Informéticos Menores.

51901 Equipo de Administracion.

52101 Equipos y Aparatos Audiovisuales.

52301 Céamaras Fotogréficas y de Video.

52901 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo.

53101 Equipo Médico y de Laboratorio.

53201 Instrumental Médico y de Laboratorio.

54111 Vehiculos y Equipo Terrestre.

54311 Vehiculos y Equipo Aéreos.

54901 Otros Equipos de Transporte.

56101 Maquinaria y Equipo Agropecuario.

56301 Maquinaria y Equipo de Construccion.

56401 Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccion y de Refrigeracién Industrial y Comercial.
56501 Equipos y Aparatos de Comunicaciones y Telecomunicaciones.
56601 Maquinaria y Equipo Eléctrico y Electrdnico.

59101 Software.

59701 Licencias Informaticas e Intelectuales.

Excepcionalmente, el Comité podra autorizar a las Dependencias y Entidades, efectuar
procedimientos de adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y contratacion de servicios con
cargo a las citadas partidas presupuestarias, en casos debidamente justificados.

Los Organismos enlistados a continuacion, podran efectuar indistintamente, con cargo a las partidas
presupuestarias que tengan autorizadas en sus presupuestos, los procedimientos de adquisiciones,
arrendamiento de bienes muebles y contratacion de servicios que correspondan:

I. Instituto de Proteccién Social y Beneficencia Publica del Estado de Chiapas.
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Il. Instituto de Salud del Estado de Chiapas.

lll. Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas.

IV. Instituto para la Gestion Integral de Riesgos de Desastres del Estado de Chiapas.
V. Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Chiapas.

VI. Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V.
VII. Sociedad Operadora de la Torre Chiapas, S.A. de C.V.

VIII. Talleres Graficos de Chiapas.

Exceptuando lo dispuesto en el parrafo anterior, que, tratdndose de las siguientes partidas
presupuestarias especificas, la atribucion de la contratacion continua a cargo de la Oficialia Mayor en
términos del parrafo primero de este articulo:

14401 Cuotas para el Seguro de Vida.

21101 Materiales y Utiles de Oficina.

21201 Materiales y Utiles de Impresion y Reproduccion.

21401 Materiales y Utiles Consumibles para el Procesamiento en Equipos y Bienes Informaticos.
21601 Material de Limpieza.

22111 Productos Alimenticios para Personas.

26112 Lubricantes y Aditivos.

27501 Blancos y Otros Productos Textiles, Excepto Prendas de Vestir.
32301 Arrendamiento de Equipo y Bienes Informaticos.

32302 Arrendamiento de Mobiliario.

32304 Arrendamiento de Equipo de Administracion.

33801 Servicios de Vigilancia.

35801 Servicios de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacion.
51101 Mobiliario.

51106 Mobiliario Menor.

51201 Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria.

51501 Bienes Informéticos.

51506 Bienes. Informéticos Menores.

51901 Equipo de Administracion.

52101 Equipos y Aparatos Audiovisuales.

52301 Céamaras Fotograficas y de Video.

Articulo 5.- Las adecuaciones presupuestarias que las Dependencias y Entidades pretendan realizar
de las partidas presupuestarias contenidas en el parrafo primero del articulo que antecede, requeriran
la validacion previa de la Oficialia Mayor, a efecto de verificar que no se encuentren en algun
procedimiento de contratacion iniciado.

En la solicitud de validacion, las Dependencias y Entidades deberan sefalar el proyecto, la partida
presupuestaria, la adecuacion presupuestaria y el mes del calendario de gasto que pretendan adecuar.
Una vez recibida la solicitud, la Oficialia Mayor deber& responder por escrito lo que resulte procedente
en un término no mayor de cinco dias habiles, contados a partir de su recepcion, por lo que las
Dependencias y Entidades deberan prever dicho plazo en su tramite de adecuaciéon presupuestal
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ante la Secretaria de Finanzas.

Capitulo llI
De las Partidas Presupuestarias Descentralizadas

Articulo 6.- Las Dependencias y Entidades, bajo su responsabilidad, podran contratar en forma
descentralizada, conforme a la modalidad que corresponda, las partidas presupuestarias no previstas
en el articulo 4 de los presentes Lineamientos, siempre y cuando se trate de adquisiciones,
arrendamiento de bienes muebles y contratacién de servicios, en términos de lo dispuesto por la Ley
y su Reglamento.

Sin perjuicio de lo anterior, las Dependencias y Entidades, previa justificacion, podran solicitar a la
Oficialia Mayor, la atencién de requisiciones con cargo a partidas presupuestarias descentralizadas.

Articulo 7.- La contratacién de servicios de peritos externos que necesiten las Dependencias y
Entidades, asi como de despachos externos para la dictaminacion de sus estados financieros, lo
haran con base en la terna propuesta por la Secretaria de Anticorrupcién y Buen Gobierno, de
conformidad con lo establecido por el articulo 76, fraccion XVI de la Ley.

Articulo 8.- Las Dependencias y Entidades que tengan autorizados recursos para la contratacion de
servicios de impresion, edicién y realizacion de toda clase de trabajos relacionados con la publicaciéon
y las artes gréficas, deberan efectuarla con Talleres Gréaficos de Chiapas, conforme a la normatividad
aplicable.

Capitulo IV
De la Clasificacion de Adquisiciones segun Fuente de Financiamiento y Ciclo Presupuestario

Articulo 9.- En las adquisiciones que realicen las Dependencias y Entidades, deberan identificar el
origen de la fuente de financiamiento, acorde con el Clasificador por Fuentes de Financiamiento
emitido por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, asi como el ciclo presupuestario.

Con base en lo dispuesto por el parrafo anterior, se elaboraran actas conforme a la fuente de
financiamiento y ciclo presupuestario que se afecte con la celebracién del procedimiento de
contratacién correspondiente.

Capitulo V
Del Funcionamiento del Comité y Subcomités

Seccion |
De las Sesiones del Comité

Articulo 10.- ElI Comité sesionara de manera ordinaria los dias martes de cada semana a las 13:00
horas, previa entrega que realice la Secretaria Técnica del orden del dia, con por lo menos 24 horas
de anticipacion, para tratar asuntos que se hayan recepcionado hasta el dia jueves habil anterior.
Cuando el Comité lo considere pertinente, atendera asuntos recibidos posteriormente a la fecha de
recepcion y hasta antes del inicio de la sesion.

Las solicitudes que se envien al Comité, seran dirigidas a la Presidencia y se recepcionaran en la
Oficialia Mayor, en un horario de 9:00 a 15:00 horas, debidamente selladas y signadas por el titular
de la Dependencia o Entidad, o por quien tenga delegada esta facultad.
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El Comité celebrara las sesiones extraordinarias necesarias a solicitud de alguno de sus miembros,
para cuyo efecto la Presidencia instruirAd al Secretara Técnica para que emita las convocatorias
respectivas por lo menos con 24 horas de anticipacion, debiendo anexar el orden del dia.

Para la validez de las sesiones y acuerdos del Comité, se debera contar con la asistencia de todos
sus integrantes y los acuerdos se decidiran por mayoria de votos.

Seccion |l
De la Instalacion de los Subcomités

Articulo 11.- Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 7 de la Ley, las Dependencias y
Entidades deberan solicitar autorizacion al Comité para instalar sus respectivos Subcomités; obtenida
esta y una vez instalados podran iniciar operaciones en el momento que envien al Comité su Acta de
Instalacion y el Programa Anual de Adquisiciones.

Los Subcomités deberan ser integrados de conformidad con lo establecido en el articulo 28 del
Reglamento.

Articulo 12.- Las Dependencias y Entidades que cuenten con Subcomités debidamente instalados,
indistintamente cumplirdn con las siguientes obligaciones:

I. Consolidar las adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y contratacién de servicios, que
pretendan realizar a través de las distintas modalidades, en términos de lo dispuesto por los articulos
17y 19 de la Ley.

Il. Presentar al Comité, dentro de los primeros treinta dias naturales a la entrada en vigor de los
presentes Lineamientos, el Programa Anual de Adquisiciones con el objeto de consolidar al maximo
las adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y contratacion de servicios. El Programa Anual
de Adquisiciones antes referido, se realizara por fuente de financiamiento que se tenga autorizada,
clasificando las partidas presupuestarias en centralizadas y descentralizadas, asi como por capitulo de
gasto.

lll. Informar al Comité los cambios o modificaciones que realicen, tanto a su estructura como a su
Programa Anual de Adquisiciones, para este Ultimo caso adjuntar el oficio de autorizacion del
movimiento presupuestario realizado y sus respectivos anexos, en términos del articulo 10 de los
presentes Lineamientos.

IV. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

Capitulo VI
Del Tramite de Requisiciones en Partidas Centralizadas

Articulo 13.- Las solicitudes que se envien a la Oficialia Mayor, seran dirigidas a la persona titular
y se recepcionaran de lunes a viernes, en un horario de 9:00 a 15:00 horas, debidamente selladas
y signhadas por el titular de la Dependencia o Entidad, o por quien tenga delegada esta facultad, en
las cuales se indicara y acreditaré la fuente de financiamiento, organismo administrativo, proyecto,
partida, nimero de requisicion y suficiencia presupuestal que se pretende afectar, a través del oficio
de autorizacion correspondiente, anexando el analitico calendarizado por partida; no se atenderan las
solicitudes que contravengan esta disposicion.
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La Oficialia Mayor podra implementar tecnologias de la informacién y comunicacion para el tramite de
las requisiciones y obtencién de la informacion presupuestal que para tal efecto se requiera, mismas
gue seran de observancia obligatoria para las Dependencias y Entidades.

Articulo 14.- Con el objeto de efectuar en tiempo y forma los procedimientos de contratacion de las
partidas contenidas en el articulo 4 de los presentes Lineamientos, la Oficialia Mayor Unicamente
recepcionard requisiciones de conformidad con el siguiente calendario:

Mes/Dia Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Febrero 03 04 05* 06 07
Marzo 03 04 05 06 07
Abril 07 08 09 10 11
Mayo 05 06 07 08 09
Junio 02 03 04 05 08
Julio 07 08 09 10 11
Agosto 04 05 06 07 08
Septiembre 01 02 03 04 05
Octubre 06 07 08 09 10

* Por ser dia festivo se sustituye por el 10 de febrero
Nota: En caso de resultar algin otro dia inhabil no identificado en esta tabla, se recorrera al dia habil
siguiente.

Las Dependencias y Entidades deberan apegarse a las fechas establecidas, en el entendido que, de
no hacerlo, seran responsables del atraso que se presente tanto en el ejercicio oportuno de sus
recursos, como en el cumplimiento de los objetivos y metas contenidos en sus proyectos o programas
gue tengan autorizados, de conformidad con las atribuciones conferidas por el ordenamiento juridico
gue les resulte aplicable. Asimismo, seran responsables del ejercicio de los recursos que no sean
tramitados dentro del presente calendario.

Las requisiciones que se envien en las fechas anteriormente establecidas, deben considerar los
tiempos que se requieren para efectuar el procedimiento de contratacién correspondiente, asi como la
formalizacion del contrato, es decir, sus calendarios tanto para la entrega de los bienes o la prestacion
de los servicios como para el pago deben ser posteriores al mes en que se recepcionan.

Para la elaboracion de sus requisiciones, las Dependencias y Entidades, ademas de observar el
Catalogo Unico de Bienes y Servicios (CUBS), deberan apegarse a los formatos documentales que
se anexan a los presentes Lineamientos.

Capitulo VII
De las Inclusiones en el Catalogo Unico de Bienes y Servicios “CUBS”

Articulo 15.- Todo bien o servicio que no se encuentre registrado en el CUBS para partidas
centralizadas, debera solicitar su inclusion por escrito ante la Direcciéon de Adquisiciones de Bienes y
Servicios de la Oficialia Mayor del Estado de Chiapas, justificando su inclusion y atendiendo las
disposiciones generales en materia de austeridad, racionalidad y disciplina del gasto, aplicables a los
Organismos Publicos de la Administracion Publica Estatal. Para las solicitudes de inclusiéon o
modificacion de bienes o servicios, deberdn observar y aplicar la “Guia Técnica para la Inclusion y
Modificacion de Bienes y Servicios en el CUBS” vigente.
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Para acceder y consultar la informacion de los bienes y servicios registrados en el CUBS, es necesario
disponer de una clave de usuario y contrasefia. Para ello, debera realizar una solicitud por escrito ante
la Direccion de Adquisiciones de Bienes y Servicios, anexando la informacién siguiente:

I. Nombre y apellidos.

II. CURP.

lll. Correo electronico (Institucional preferentemente).

IV. Teléfono y extensién (Institucional preferentemente).

V. Cargo

VI. Area de adscripcion.

Articulo 16.- El periodo de recepcion de solicitudes de inclusién de bienes o servicios para el ejercicio
2025, se realizara en un horario de 8:30 a 15:00 horas en dias habiles, considerando 15 dias antes de
la ventanilla correspondiente a la utilizacion del mismo.

No se recibiran solicitudes de inclusién en las fechas de apertura de ventanillas de recepcion de
requisiciones, sefialadas en el articulo 14 de los presentes Lineamientos. Considerando que para el
trdmite se requiere de un tiempo de 12 dias hébiles en promedio o mas para casos particulares, para
la realizacion del estudio de mercado y la determinacion del precio maximo de referencia y siempre y
cuando se obtengan la cantidad de respuesta positivas de los proveedores (dos cotizaciones) con la
totalidad de lotes cotizados.

Los Unicos responsables de realizar el trdmite en tiempo y forma, debiendo tomar las medidas y
acciones preventivas pertinentes en los tiempos que se establecen conforme en el articulo 14 y 32 de
los presentes Lineamientos, seran los organismos de las Dependencias o Entidades siguientes:

I. El titular de la Unidad de Apoyo Administrativo o su similar, sera quien autoriza.

1. El titular del Area de Recursos Materiales y Servicios Generales o su similar, sera quien elabora.

ll. El Responsable del Area Requirente, sera quien solicite.

IV. Enlaces.

Por lo que la Oficialia Mayor del Estado de Chiapas, se deslinda de todo tramite que se realice de forma
extemporanea y que se determine improcedente.

Toda solicitud de inclusién estara sujeta a revisién y al cumplimiento de la “Guia Técnica para la
Inclusiéon y Modificaciéon de Bienes y Servicios en el CUBS” vigente, por lo que, a falta de
documentacion, informacién u observaciones sefaladas, se hara del conocimiento al Enlace de la
Dependencia o Entidad, por lo que el trdmite continuara hasta en tanto se realicen cada una de las
solventaciones correspondientes.

Articulo 17.- Para el trAmite de inclusién de bienes o servicios en el CUBS, las Dependencias y
Entidades deberan presentar los requisitos siguientes:
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I. Oficio de solicitud firmado y sellado por la persona titular de la Jefatura de la Unidad de Apoyo
Administrativo o nivel jerarquico similar, facultado para realizar el tramite, impreso en Original y en
formato PDF a colores.

Il. Formato "Solicitud de Inclusién de Bienes o Servicios en el CUBS" vigente en Excel, impreso en
Original y en PDF a colores, estos ultimos debidamente validados y sellados por la persona titular de
la Jefatura de la Unidad de Apoyo Administrativo o nivel jerarquico similar, asi como por la persona
titular de la Jefatura del Area de Recursos Materiales y Servicios Generales o nivel jerarquico similar.

lll. Cotizaciones emitidas por Proveedores o Prestadores de Servicios (dos como minimo), impreso en
Original y en formato PDF a colores.

IV. Fichas Técnicas, emitido por el fabricante, impreso en Original y en formato PDF a colores.
Adicionalmente, para la inclusién de bienes dictaminados, presentar:

a) Para vehiculos o motocicletas, Dictamen Técnico, emitido por el Instituto del Patrimonio del
Estado, en impresion legible y en formato PDF a colores.

b) Para bienes informaticos, Dictamen de Viabilidad Técnica, emitido por la Agencia Digital
Tecnoldgica del Estado Chiapas, impreso y en archivo digital en formato PDF a colores (el
obtenido directamente a través de la Plataforma Tecnoldgica de Servicios de la DNIT).

Articulo 18.- Para el tramite de Modificacion o Adicion de Caracteristicas de Bienes o Servicios
Publicados en el CUBS, las Dependencias y Entidades deberan presentar los requisitos siguientes:

I. Oficio de solicitud firmado y sellado por la persona titular de la Jefatura de la Unidad de Apoyo
Administrativo o nivel jerarquico similar, facultado para realizar el trdmite, impreso en Original y en
formato PDF a colores.

II. Formato "Solicitud de Modificacion o Adicion de Caracteristicas de Bienes o Servicios Publicados en
el CUBS” vigente en Excel, impreso en Original y en PDF a colores, estos ultimos debidamente
validados y sellados por la persona titular de la Jefatura de la Unidad de Apoyo Administrativo o nivel
jerarquico similar, asi como por la persona titular de la Jefatura del Area de Recursos Materiales y
Servicios Generales o nivel jerarquico similar.

lll. Cotizaciones emitidas por Proveedores o Prestadores de Servicios (dos como minimo), impreso en
Original y en formato PDF a colores.

IV. Fichas Técnicas, emitido por el fabricante, impreso en Original y en formato PDF a colores.

La informacion digital se debera de adjuntar en archivos individuales (por separado), identificandose
con el nombre del documento y nombre de la empresa en el caso de cotizaciones y se entregara en
una memoria USB (el cual sera devuelto al finalizar el copiado de los documentos electrénicos) o se
podra remitir al correo electrénico determinado para tal efecto por el Departamento de Investigacion de
Mercados.

Articulo 19.- Toda solicitud que después de 10 dias habiles en el que el Enlace de la Dependencia o
Entidad, no realice la solventacién de observaciones o no realice la notificacion del motivo del atraso,
el tramite de inclusién serd cancelado. Si en el futuro se requiere la inclusion deberé realizar una nueva
solicitud oficial, con la respectiva actualizacion de fechas y vigencia de la documentacion establecidos
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en los requisitos de inclusion determinados en la “Guia Técnica para la Inclusion y Modificacion de
Bienes y
Servicios en el CUBS”.

Articulo 20.- Las cotizaciones presentadas para el tramite de inclusion deberan cumplir como minimo,
con los siguientes requisitos:

I. Nombre de la Empresa o Persona Fisica.

Il. RFC.

I1l. Domicilio fiscal, teléfono de contacto, correo electronico.
IV. NUumero de cotizacion.

V. Fecha de emision.

VI. Descripcién de los bienes o servicios, en el que se describa la marca y modelo del bien que se
cotiza.

VII. Precio unitario por bien o servicio e importe total con IVA desglosado.
VIIl. Nombre y firma de quien emite la cotizacion, asi como el sello correspondiente.
IX. Vigencia de la cotizacién.

Las cotizaciones presentadas en el tramite, deben ser del mes en el que se realiza el trdmite y no debe
tener mas de 07 dias habiles de expedicién por el proveedor o prestador de servicios.

De las cotizaciones que, se presenten en el tramite de inclusion, como minimo una debera ser expedida
por proveedor inscrito en el Registro de Proveedores y Prestadores de Servicios del Gobierno del
Estado de Chiapas de esta Oficialia Mayor y en el rubro que le corresponda a la partida en la que se
realiza la inclusion.

Para el caso de vehiculos o motocicletas, la vigencia de la cotizacién sera valida Gnicamente en el mes
en el que sea emitido. Si el trdmite continda en el siguiente mes calendario, por estar en proceso de
solventacion de observaciones, se indicara al Enlace de la Dependencia o Entidad requirente, por lo
anterior, debera presentar una nueva cotizaciéon. Toda vez que, las agencias determinan un precio
mensual, para las unidades automotrices y motos.

Articulo 21.- Tratdndose de inclusion de servicios que, por su naturaleza estén programados en la
partida presupuestaria 35106. Conservacion y Mantenimiento Menor de Inmuebles, se tomard como
precio maximo de referencia, el presupuesto base que envien como soporte de su solicitud, por lo que
el mismo debera integrarse con la informacién cualitativa y cuantitativa que se requiera para determinar
adecuadamente el costo.
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Capitulo VIII
De la Licitacién por Convocatoria Publica

Seccion |
De la Clasificacion de la Documentacion

Articulo 22.- En las bases del procedimiento de Licitacion por Convocatoria Publica, se estableceran
las instrucciones para presentar la documentacion legal y administrativa, asi como elaborar las
proposiciones técnicas y econdémicas, las cuales deberan contener como minimo, segun corresponda,
lo siguiente:
I. Documentacion Legal y Administrativa:

a) Cédula del Registro en el Padron de Proveedores vigente, con el rubro que corresponda.

b)  Comprobante del pago de bases.

c) Formato de acreditamiento de la personalidad.

d) Las personas que ostenten la representacion legal, presentaran:

1. Acta constitutiva y/o poder notarial que acredite la representacion.

2. ldentificacion oficial vigente (credencial para votar, cédula profesional o pasaporte).

e) Las personas que ostenten la representacion legal mediante Carta Poder Simple dirigida a la
Convocante, adicionalmente deberan presentar:

1. Tratandose de personas morales:
1.1. Poder notarial 0 acta constitutiva que faculta a la persona que otorga el poder.

1.2. Identificacion oficial vigente de quien otorga, quien recibe el poder y de los dos
testigos (credencial para votar, cédula profesional o pasaporte).

2. Tratandose de personas fisicas:

2.1 Identificacion oficial vigente de quien otorga, quien recibe el poder y de los dos
testigos (credencial para votar, cédula profesional o pasaporte).

2.2 Instrumento notarial, en caso de que la representacion sea otorgada por un
apoderado legal.

Dicha representacion legal Unicamente permitira a la persona que ostenta el poder a
entregar las propuestas técnicas y econdmicas, a estar presentes en todos los actos del
procedimiento, asi como a registrar su asistencia y suscribir y/o rubricar los documentos
respectivos.

f) Declaracion Anual de impuestos del ejercicio fiscal inmediato anterior y Gltimo pago parcial
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9)

h)

)

1.

2.

1.

del ejercicio fiscal vigente, presentada ante el Servicio de Administracion Tributaria.

Declaracion escrita en papel membretado del licitante, en la que manifiesta bajo protesta
de decir verdad:

Que no se encuentra en los supuestos del articulo 32 de la Ley.
Que el participante es una empresa con experiencia en el ramo.

. Que el acta constitutiva o en su caso modificaciones a la misma, se encuentren
inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio u Oficinas Registrales.

. Que no tienen adeudos fiscales firmes a su cargo por impuestos Estatales o Federales.

. En caso de tener adeudos fiscales firmes y contar con convenio para el pago a plazos, que
no han incurrido durante el ejercicio vigente en las causales de revocacion a que hacen
referencia los articulos 66-A, fraccion IV del Codigo Fiscal de la Federacion y 42, fraccion
IV del Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

. Escrito en el que indiquen domicilio, teléfono y correo electrénico donde se le podra
hacer cualquier tipo de notificacion.

Los licitantes que a la fecha de presentacién de las propuestas se encuentren al corriente
de sus obligaciones fiscales estatales y federales, deberan acreditarlo presentando fuera
del sobre que contiene la propuesta técnica los siguientes documentos:

Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales vigente y en sentido positivo, expedida
por el Servicio de Administracion Tributaria, de conformidad con el articulo 32-D del
Cadigo Fiscal de la Federacion.

Constancia de no Adeudos Fiscales vigente, expedida por la Secretaria de Finanzas, de
conformidad con el articulo 228 del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de
Chiapas.

Opiniébn de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social, en
sentido positivo, vigente, de acuerdo al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion
la cual es emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social

Carta de manifiesto bajo protesta de decir verdad en el que afirmen o nieguen vinculos o
relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o familiares que cuenten o
tengan la persona fisica o moral con los servidores publicos de cualquier nivel, en particular
con quienes participen en contrataciones publicas, de acuerdo al articulo 44 pérrafo
segundo de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

Escrito de manifestacion bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o
comision en el servicio publico o en su caso que a pesar de desempefarlo con la
formalizacién del contrato correspondiente, no se actualiza un conflicto de interés, en caso
de ser persona juridica colectiva, dicha manifestacion debera presentarse respecto a los
SOCios 0 accionistas que ejerzan control sobre la sociedad, es decir, cuando sean
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administradores o formen parte del consejo de administracion, o bien conjunta o
separadamente, directa o indirectamente, mantengan la titularidad de derechos que
permitan ejercer el voto de mas del cincuenta por ciento del capital, tengan poder decisorio
en sus asambleas, estén en posibilidades de nombrar a la mayoria de los miembros
de su 6rgano de administracién o por cualquier otro medio tengan facultades de tomar las
decisiones fundamentales de dichas personas morales, de acuerdo al articulo 49, fraccion
Xl de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

Esta documentaciéon debera presentarse a la vista, es decir, fuera de los sobres de las propuestas
técnicas y econémicas.

Il. Documentacion Técnica:

a)

b)

Proposicion Técnica en papel membretado del licitante en el que se indiquen las
especificaciones y caracteristicas del bien o servicio a ofertar, indicando tiempo, lugar y
forma de entrega de los bienes y/o servicios. Cuando el procedimiento de licitacion lo lleve
a cabo la Oficialia Mayor, debera ser generada mediante la aplicacion de escritorio
denominada “Proveedores”.

Catalogos, folletos y/o fichas técnicas de los bienes que cotiza, en caso que resulte
aplicable.

Declaracion escrita de los licitantes en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad:

Que los bienes ofertados son nuevos y cumplen estrictamente con las caracteristicas y
especificaciones que se describen en las bases, y tratandose de servicios, que estos
cumplen con las caracteristicas y especificaciones que se describen en las bases.

Que garantiza el bien contra cualquier defecto de fabricacion, disefio, especificaciones o
vicios ocultos, y tratandose de servicios, que lo hard con la calidad requerida en las
bases.

En caso de requerirse, que tiene capacidad para proporcionar capacitacion, existencia de
refacciones, instalaciones y equipo adecuado, asi como personal competente para
brindar servicio a los bienes ofertados.

I1l. Documentacion Econémica:

a)

b)

Proposicion econdmica en papel membretado del licitante en la que se indiquen las
especificaciones y caracteristicas del bien o servicio a ofertar, sefialando condiciones de
pago y vigencia de precios, en moneda nacional a dos decimales, para el archivo impreso y
digital. Cuando el procedimiento de licitacion lo lleve a cabo la Oficialia Mayor, debera ser
generada mediante la aplicacion de escritorio denominada “Proveedores”.

Cheque de garantia de seriedad de la propuesta a favor de la Secretaria de Finanzas, con
la leyenda “PARA ABONO EN CUENTA DEL BENEFICIARIO”, con un importe minimo del
5% del total de la oferta econdémica, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Compromiso por escrito, que los precios seran fijos y que tendran una vigencia durante el
proceso de la licitacién hasta la recepcion final de los bienes y/o servicios.
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Se solicitaran los demas requisitos que se consideren pertinentes de acuerdo al bien o servicio a
adjudicar, siempre que esto no tenga por objeto limitar la participacion.

Seccion Il
Del Procedimiento de Contratacion en la Oficialia Mayor

Articulo 23.- Cuando el procedimiento de Licitacion por Convocatoria Publica, lo lleve a cabo la
Oficialia Mayor, las Dependencias y Entidades deberan realizar la planeacion de las adquisiciones,
arrendamiento de bienes y contratacion de servicios que se requieran, con la debida anticipacion,
remitiendo la documentacion correspondiente en términos de los articulos 13 y 14 de los presentes
Lineamientos, siendo su responsabilidad por el incumplimiento que se dé a los objetivos
institucionales y de las infracciones que en materia administrativa pueda generar dicha omisién. Para
tales efectos, se observara lo siguiente:

I. La Dependencia o Entidad participara y dejara constancia mediante firma en:

a) La elaboracion de especificaciones técnicas de los insumos, bienes y/o servicios
solicitados.

b) Los actos del procedimiento.
C) Lasrespuestas que se daran a las preguntas de los licitantes en la junta de aclaraciones.
d) Laelaboracion del Dictamen Técnico de las propuestas de los licitantes.

Il. La Dependencia o Entidad enviara a la Oficialia Mayor lo siguiente:

a) Oficio de solicitud que deberd mencionar: nimero de requisiciébn, nimero de oficio de
autorizacion de recursos, fuente del recurso, proyecto, partida y suficiencia presupuestal,
monto estimado a ejercer, nombres de los representantes que asistiran al procedimiento de
licitacion, nombres de los representantes que asistiran en la visita de sitio o inspeccién en
su caso, Yy del responsable de la emisiéon del Dictamen Técnico.

b)  Requisicion generada en el Sistema de Gestion de Requisiciones, por cada proyecto y
partida presupuestaria en el formato que determine la Oficialia Mayor, impresa en dos
tantos: una con precio estimado a ejercer y otra sin precio, con antefirmas en cada hoja,
sello y firma en la ultima hoja por el responsable de la Dependencia o Entidad, asi como
sus respectivos calendarios.

c) Anexo “A” con las especificaciones técnicas de la requisicion en el formato que determine la
Oficialia Mayor, con antefirmas en las hojas, sello y firma en la dltima hoja por el responsable
de la Dependencia o Entidad.

d) Memoria USB conteniendo el archivo del Anexo “A’, debidamente ordenado y/o
consolidado, sin nombre del responsable de la Dependencia o Entidad.

e) Fotocopia del oficio de autorizacion de recursos con su analitico calendarizado actualizado
por partida presupuestaria.

f) Para los bienes y servicios informéticos, de comunicaciones, telecomunicaciones y de
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tecnologias de la informacion, el Dictamen de Viabilidad Técnica vigente, sin que éste
sefiale alguna marca en especifico, ni costo alguno.

g) Fotocopias de las Normas Oficiales Mexicanas que sean aplicables.

h)  Disefio en memoria USB e impreso a color y/o muestras fisicas y demas inherentes del
bien a licitar en caso de requerirse, para el expediente de la Convocante y para los
licitantes participantes.

i) Cuando la Dependencia o Entidad tenga programados diversos proyectos que incluyan las
mismas partidas presupuestarias, deberan enviar una requisicion consolidada que contenga
la suma de las requisiciones individuales, asi como los calendarios de entrega por proyecto
y consolidado, con importes en el mismo orden del Anexo “A”, rubricado, firmado y con sello.

) Informacién impresa y en memoria USB para las bases de la licitacion consistente en:
nombre de la Dependencia o Entidad, Registro Federal de Contribuyente, domicilio fiscal,
lugar y horario para la entrega de la factura; en el caso de seguros, siniestralidad de 3 afos
anteriores que contenga el nimero de siniestros, la cobertura afectada, monto, fecha de lo
ocurrido, fecha de reportado, monto reclamado y monto pagado; nombre o niumero de las
normas oficiales, pruebas y/o métodos que se utilizaran para analisis de laboratorio y
demas requisitos aplicables requeridos por la convocante.

k)  Copia del oficio de autorizacién del laboratorio que efectuara las pruebas, emitido por el
Comité, cuando proceda.

)i Para la adquisicién de vehiculos el Dictamen de Viabilidad Técnica vigente, emitido por el
area responsable del patrimonio del Estado.

m) Oficio de Certificacion de Recursos firmado por el titular de la Dependencia o Entidad,
anexando el estado del presupuesto de la partida, firmada por el titular de la Unidad de
Apoyo Administrativo o equivalente y por el titular del Area Financiera o equivalente.

Seccion i
Del Procedimiento de Contratacion en las Dependencias y Entidades

Articulo 24.- Cuando el procedimiento de Licitaciébn por Convocatoria Publica, lo efectien las
Dependencias y Entidades, la revision y aprobacion de bases y convocatoria se efectuara invitando
por escrito con tres dias de anticipacion a los integrantes del Subcomité, anexando copia de las
bases, oficio de autorizacién del Comité para llevar a cabo la licitacion, en caso de bienes y servicios
informaticos, de comunicaciones, telecomunicaciones y de tecnologias de la informacién o vehiculos
el dictamen de viabilidad técnica correspondiente, el cual no debera sefialar marcas. El procedimiento
de contratacion deberd iniciarse en un plazo no mayor de quince dias naturales posteriores a la fecha
de autorizacion de los recursos, siendo su responsabilidad por el incumplimiento que se dé a los
objetivos institucionales y de las infracciones que en materia administrativa puedan generarse por tal
omision.

En el oficio que se envie al Comité para solicitar la autorizacion de llevar a cabo la Licitacién por

Convocatoria Publica, se debera proponer el caracter nacional o estatal de la misma, tratandose de
nacional, incluir la justificacién correspondiente.
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Articulo 25.- Para realizar la adjudicacion del pedido y/o contrato al licitante que retna los requisitos
legales, administrativos y las mejores condiciones técnicas y econémicas requeridas en las bases, se
debera observar lo siguiente:

I. Apertura técnica con recepcion minima de una proposicion.

Il. Efectuar el analisis técnico con las proposiciones susceptibles de ser analizadas por cada
partida o concepto solicitado; se considera susceptible la proposicion que se presente con los
requisitos que se exigen en las bases para emitir dictamen técnico correspondiente.

lll. Realizar la apertura econdémica con la o las proposiciones que no hayan sido desechadas en el
dictamen técnico.

IV. Elaborar cuadro comparativo de cotizaciones con la o las proposiciones econdmicas que hayan
cumplido con la documentacion exigida en las bases y generar el Dictamen Econdémico.

V. Cuando sélo una proposicion cumpla, se podra adjudicar si los precios son aceptables en el
mercado.

VI. Si cumplen dos 0 mas proposiciones, se adjudicara a la proposicién solvente mas baja.

Capitulo IX
De la Licitacion Restringida

Seccion |
De la Clasificacion de la Documentacion

Articulo 26.- En las bases del procedimiento de Licitacion Restringida se estableceran las
instrucciones para presentar la documentacion legal y administrativa, asi como elaborar las
proposiciones técnicas y econdmicas, las cuales deberan contener como minimo, lo siguiente:
I. Documentacion Legal y Administrativa:

a) Cédula del Registro en el Padrén de Proveedores vigente, con el rubro que corresponda.

b) Formato de acreditamiento de la personalidad.

C) Las personas que ostenten la representacion legal, presentaran:

1. Acta constitutiva y/o poder notarial que acredite la representacion.

2. ldentificacién oficial vigente (credenciales para votar, cédula profesional o pasaporte).

d) Las personas que ostenten la representacion legal mediante Carta Poder Simple dirigida a la
Convocante, adicionalmente deberan presentar:

1. Tratandose de personas morales:

1.1. Poder notarial 0 acta constitutiva que faculta a la persona que otorga el poder.
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1.2. Identificacion oficial vigente de quien otorga, quien recibe el poder y de los dos testigos
(credencial para votar, cédula profesional o pasaporte).

2. Tratandose de personas fisicas:

2.1. Identificacién oficial vigente de quien otorga, quien recibe el poder y de los dos testigos
(credencial para votar, cédula profesional o pasaporte).

2.2. Instrumento notarial, en caso de que la representacion sea otorgada por un
apoderado legal.

Dicha representaciéon legal Unicamente permitira a la persona que ostenta el poder a
entregar las propuestas técnicas y economicas, a estar presente en todos los actos del
procedimiento, asi como a registrar su asistencia y suscribir y/o rubricar los documentos
respectivos.

e) Declaracién escrita de los licitantes en papel membretado, en la que manifiesten bajo

f)

g9)

h)

protesta de decir verdad:

1. Que no se encuentra en los supuestos del articulo 32 de la Ley.

2. Que el participante es una empresa con experiencia en el ramo.

Escrito en el que indiguen domicilio, teléfono y correo electrénico donde se le podra hacer
cualquier tipo de notificacion.

Los proveedores que a la fecha de presentacion de las propuestas se encuentren al
corriente de sus obligaciones fiscales estatales y federales, deberan acreditarlo, presentando
fuera del sobre que contiene la propuesta técnica los siguientes documentos:

Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales vigente y en sentido positivo, expedida
por el Servicio de Administracion Tributaria, de conformidad con el articulo 32-D del
Cadigo Fiscal de la Federacion.

Constancia de no Adeudos Fiscales vigente, expedida por la Secretaria de Finanzas, de
conformidad con el articulo 228 del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de
Chiapas.

Opiniébn de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social, en
sentido positivo, vigente, de acuerdo al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion,
la cual es emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social.

Carta de manifiesto bajo protesta de decir verdad en el que afirmen o nieguen vinculos o
relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales, o familiares que cuenten o
tengan la persona fisica o moral con los servidores publicos de cualquier nivel en particular
con quienes participen en contrataciones publicas, de acuerdo al articulo 44, parrafo segundo
de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

Escrito de manifestacion bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o
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comision en el servicio publico o en su caso, que a pesar de desempefarlo con la formalizacion
del contrato correspondiente, no se actualiza un conflicto de interés, en caso de ser persona
juridica colectiva, dicha manifestacion deberda presentarse respecto a los socios o
accionistas que ejerzan control sobre la sociedad, es decir, cuando sean administradores o
formen parte del consejo de administracion, o bien conjunta o separadamente, directa o
indirectamente, mantengan la titularidad de derechos que permitan ejercer el voto de mas
del cincuenta por ciento del capital, tengan poder decisorio en sus asambleas, estén en
posibilidades de nombrar a la mayoria de los miembros de su 6rgano de administracion o por
cualquier otro medio tengan facultades de tomar las decisiones fundamentales de dichas
personas morales, de acuerdo al articulo 49, fraccion Xl de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Chiapas.

Esta documentacion debera presentarse a la vista, es decir, fuera de los sobres de las propuestas
técnicas y econémicas.

Il. Documentacion Técnica.

a)

b)

Proposicion Técnica en papel membretado del licitante en el que se indiquen las
especificaciones y caracteristicas del bien o servicio a ofertar, indicando tiempo, lugar y
forma de entrega de los bienes y/o servicios. Cuando el procedimiento de licitacion lo lleve a
cabo la Oficialia Mayor, debera ser generada mediante la aplicacién de escritorio denominada
“Proveedores”.

Catalogos, folletos y/o fichas técnicas de los bienes que cotiza, en caso que resulte aplicable.
Declaracion escrita de los licitantes en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad:
Que los bienes ofertados son nuevos y cumplen estrictamente con las caracteristicas y
especificaciones que se describen en las bases y tratindose de servicios, que estos

cumplen con las caracteristicas y especificaciones que se describen en las bases.

Que garantiza el bien contra cualquier defecto de fabricacion, disefio, especificaciones o
vicios ocultos y tratAndose de servicios, que lo hara con la calidad requerida en las bases.

En caso de requerirse, que tiene capacidad para proporcionar capacitacion, existencia de
refacciones, instalaciones y equipo adecuado, personal competente para brindar servicio
a los bienes adquiridos.

I1l. Documentacion Econdmica.

a)

b)

Proposicion Econdémica en papel membretado del licitante en la que se indiquen las
especificaciones y caracteristicas del bien o servicio a ofertar, sefialando condiciones de
pago y vigencia de precios, en moneda nacional a dos decimales, para el archivo impreso y
digital. Cuando el procedimiento de licitacion lo lleve a cabo la Oficialia Mayor, debera ser
generada mediante la aplicacion de escritorio denominada “Proveedores”.

Cheque de garantia de seriedad de la propuesta a favor de la Secretaria de Finanzas, con la

leyenda "PARA ABONO EN CUENTA DEL BENEFICIARIO", con un importe minimo del 5%
del total de la oferta econdmica, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.
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c) Compromiso por escrito, que los precios seran fijos y que tendran una vigencia durante el
proceso de la licitacion hasta la recepcion final de los bienes y/o servicios.

Se solicitaran los demas requisitos que se consideren pertinentes de acuerdo al bien o servicio a
adjudicar, siempre que esto no tenga por objeto limitar la participacion.

Seccion Il
Del Procedimiento de Contratacion en la Oficialia Mayor

Articulo 27.- Cuando el procedimiento de Licitaciébn Restringida, lo lleve a cabo la Oficialia Mayor, las
Dependencias y Entidades deberan realizar la planeacién de las adquisiciones, arrendamiento de
bienes y contratacibn de servicios que se requieran, con la debida anticipacion, remitiendo la
documentacién correspondiente en términos de los articulos 13 y 14 de los presentes Lineamientos,
siendo su responsabilidad por el incumplimiento que se dé a los objetivos institucionales y de las
infracciones que en materia administrativa pueda generar tal omisién. Para estos efectos, la
Dependencia o Entidad enviara lo siguiente:

I. Oficio de solicitud que debera mencionar: nimero de requisicion, nimero de oficio de autorizacion
de recursos, fuente de financiamiento, proyecto, partida y suficiencia presupuestal, monto estimado a
ejercer, nombres de los representantes que asistirdn al procedimiento de licitacion, nombres de los
representantes que asistirdn en la visita de sitio o inspeccion, en su caso, responsable de la emision
del Dictamen Técnico.

Il. Requisicién generada por cada proyecto y partida presupuestaria, impresa en dos tantos: una con
precio estimado a ejercer y otra sin precio, con antefirmas en cada hoja, sello y firma en la Ultima hoja
por el responsable de la Dependencia o Entidad, asi como sus respectivos calendarios.

lll. Anexo “A” con las especificaciones técnicas de la requisicion en el formato que determine la
Oficialia Mayor, con antefirmas en las hojas y firma y sello en la dltima hoja por el responsable de la
Dependencia o Entidad.

IV. Memaria USB conteniendo el archivo del Anexo “A”, sin nombre del responsable de la Dependencia
o Entidad.

V. Fotocopia del oficio de autorizacion de recursos con su analitico calendarizado actualizado por
partida presupuestaria.

VI. Disefio en memoria USB e impreso a color y/o muestras fisicas y demas inherentes del bien a
licitar en caso de requerirse para el expediente de la Convocante y para los licitantes participantes.

VII. Fotocopias de las Normas Oficiales Mexicanas que sean aplicables.

VIIl. Copia del oficio de autorizacion del laboratorio que efectuara las pruebas, emitido por el Comité,
cuando proceda.

IX. Cuando la Dependencia o Entidad tenga programados diversos proyectos que incluyan las
mismas partidas presupuestarias, deberan enviar una requisicion consolidada que contenga la suma
de las requisiciones individuales, asi como los calendarios de entrega por proyecto y consolidado,
con importes en el mismo orden del Anexo “A”, rubricado, firmado y con sello.
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X. Informacién impresa y en memoria USB para las bases de la licitacion consistente en: nombre de
la Dependencia o Entidad, Registro Federal de Contribuyente, domicilio fiscal, lugar y horario para la
entrega de la factura; en el caso de seguros, siniestralidad de 3 afios anteriores que contenga el
nuamero de siniestros, la cobertura afectada, monto, fecha de lo ocurrido, fecha de reportado, monto
reclamado y monto pagado; nombre o nimero de las normas oficiales, pruebas y/o métodos que se
utilizaran para andlisis de laboratorio y demas requisitos aplicables requeridos por la convocante.

Xl. Para los bienes y servicios informaticos, de comunicaciones, telecomunicaciones y de
tecnologias de la informacién, el Dictamen de Viabilidad Técnica vigente, el cual no debera sefalar
marcas, ni costos.

XIl. Para la adquisicion de vehiculos, el Dictamen de Viabilidad Técnica vigente, emitido por el area
responsable del patrimonio del Estado.

XIII. Oficio de Certificacion de Recursos firmado por el titular de la Dependencia o Entidad, anexando
el estado del presupuesto de la partida, firmada por el titular de la Unidad de Apoyo Administrativo o
equivalente y el titular del Area Financiera o equivalente.

Seccion lll
Del Procedimiento de Contratacion en las Dependencias y Entidades

Articulo 28.- Cuando el procedimiento de Licitacion Restringida lo efectien las Dependencias vy
Entidades, la revisibn y aprobacion de bases se efectuara invitando por escrito con tres dias de
anticipacion a los integrantes del Subcomité, anexando copia de las bases, oficio de autorizacion del
Comité para llevar a cabo la licitacién, en caso de bienes y servicios informaticos, de comunicaciones,
telecomunicaciones y de tecnologias de la informacion o vehiculos el dictamen de viabilidad técnica
correspondiente, el cual no debera sefialar marcas. El procedimiento de contratacién deberd iniciarse
en un plazo no mayor de quince dias naturales posteriores a la fecha de autorizacién de los recursos,
siendo su responsabilidad por el incumplimiento que se dé a los objetivos institucionales y de las
infracciones que en materia administrativa puedan generarse por tal omision.

En el oficio que se envie al Comité para solicitar la autorizacion de llevar a cabo la Licitacion
Restringida, se debera proponer el caracter nacional o estatal de la misma, tratandose de nacional,
incluir la justificacion correspondiente.

Las Dependencias y Entidades sdlo podran invitar a proveedores que estén inscritos en el Padron de
Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado, con registro vigente, salvo que en dicho Padrén no
existan proveedores en el rubro correspondiente, en tal caso se procedera conforme a lo dispuesto
por el parrafo tercero del articulo 73 de la Ley.

Articulo 29.- Para realizar la adjudicacion del pedido y/o contrato al licitante que retna los requisitos
legales, administrativos y las mejores condiciones técnicas y econémicas requeridas en las bases, se
debera observar lo siguiente:

I. Apertura técnica, con recepcion minima de tres proposiciones.

Il. Efectuar el analisis técnico, con tres proposiciones susceptibles de ser analizadas por cada

partida o concepto solicitado; se considera susceptible la proposicibn que se presente con la
documentacioén exigida en las bases para la integracion del sobre de la proposicién técnica.
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Ill. Realizar la apertura econémica con minimo tres proposiciones que no hayan sido desechadas en
la apertura técnica.

IV. Elaborar cuadro comparativo de cotizaciones con la o las proposiciones econdmicas que hayan
cumplido con la documentacion exigida en las bases y generar el Dictamen Econémico.

V. Cuando sélo una proposicién econémica cumpla, se podra adjudicar, si los precios son aceptables
en el mercado.

Capitulo X
De la Adjudicacién Directa

Articulo 30.- Las Dependencias y Entidades bajo su responsabilidad podran efectuar las
adjudicaciones directas establecidas en el articulo 18, fraccion lll, inciso a) de la Ley, por partida
presupuestaria descentralizada, conforme al calendario presupuestal autorizado; hasta por el monto
de 1,525 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente.

Con la finalidad de atender la operatividad, las Dependencias y Entidades podran adjudicar
directamente, por partida presupuestaria mensualmente, bajo su responsabilidad, hasta por el monto
de 95 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente, de las partidas
presupuestarias centralizadas sefialadas en el articulo 4 de los presentes Lineamientos, debiendo
informar a la Oficialia Mayor dichas adjudicaciones en un plazo no mayor a cinco dias habiles,
contados a partir de la fecha de la adquisicion del bien o contratacion del servicio. Esta operacion
serd solo para la atencién de situaciones emergentes, por lo que su contratacion no debera realizarse
en un solo acto por la totalidad del recurso calendarizado, considerado para tal fin.

Capitulo XI
De los Pedidos y Contratos en Partidas Centralizadas

Articulo 31.- Los pedidos y contratos que se generen como resultado de los procedimientos de
contratacién con cargo a partidas centralizadas, podran ser formalizados por el titular de la Oficialia
Mayor, en el ejercicio de la atribucién conferida en el articulo 17 de la Ley.

Articulo 32.- En los pedidos y contratos que genere la Oficialia Mayor, la administracion de éstos
correspondera exclusivamente a la Dependencia o Entidad solicitante, en términos de lo dispuesto
por el articulo anterior.

Quedan comprendidos en la administracion de pedidos y contratos, entre otros, los siguientes
procedimientos:

I. Recepcion de los bienes o servicios adjudicados.
[I. Tramite de pago.

lll. Modificaciones.

IV. Terminacion anticipada o suspension.

V. Rescision.
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V1. Aplicacién de penas convencionales.

Capitulo XIl
De las Excepciones al Procedimiento de Licitacién por
Convocatoria Publica

Articulo 33.- Las Dependencias y Entidades, bajo su responsabilidad y previa autorizacion de
excepcion del Comité, podran realizar las adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y
contratacion de servicios, sin sujetarse al procedimiento de Licitacién por Convocatoria Publica, cuando
se encuadre en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 76 de la Ley.

Articulo 34.- Cuando las Dependencias y Entidades pretendan realizar contrataciones al amparo del
articulo 76 de la Ley, lo haran enviando su solicitud al Comité, en términos del parrafo primero del
articulo 75 del mismo ordenamiento legal, acompafada de los documentos siguientes:

I. Oficio signado por la persona Titular de la Dependencia o Entidad requirente, donde fundamente,
motive Yy justifique el supuesto de excepcion.

Il. Oficio de autorizacibn de recursos emitido por la Secretaria de Finanzas acompanado de su
analitico calendarizado por partida presupuestal que refleje que los recursos seran erogados posterior
a la fecha de autorizacién que en su caso emita el Comité y al proceso de contratacién, indicando la
fuente de financiamiento, proyecto y partida que se pretenda afectar.

[1l. Descripcion de los bienes o servicios indicando lote, cantidad y unidad de medida.
IV. Plazos, lugar y condiciones de entrega.
V. Convenios que indiquen el origen y aplicacién del recurso, cuando proceda.

VI. Oficio de certificacion en el que conste que no existe un trabajo similar, esto en caso de ser un
servicio de consultoria, asesoria, estudios e investigacion.

VIIl. Dictamen de la instancia correspondiente en caso de ser un servicio de capacitacion, y
adiestramiento, en el que valida que no lo puede llevar a cabo.

VIIl. Dictamen de la instancia correspondiente en caso de ser una solicitud de adquisicién de bienes
informaticos y de telecomunicaciones.

IX. Dictamen de la instancia correspondiente en caso de ser una solicitud de adquisiciébn de
vehiculos oficiales.

Articulo 35.- Para los efectos de lo establecido en el articulo 76 de la Ley, debera considerarse lo
gue se indica a continuacion:

|. Para acreditar que en el mercado sélo existe un posible oferente, o se trata de una persona que posee
la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros derechos
exclusivos, a que hace referencia la fraccion |, se deberan acompafiar los documentos con los que
se acredite tal situaciébn, como son los registros, titulos, certificaciones, acuerdos comerciales,
autorizaciones, designaciones, contratos de licenciamiento o cesion emitidos o registrados ante
las autoridades competentes de ser necesario o conforme a las disposiciones o practicas del pais

23




miércoles 22 de enero de 2025 Periédico Oficial No. 012 2a. Seccion

de origen, asi como con los que se determine el alcance o implicaciones juridicas de los derechos
mencionados.

Il. La excepcion a la licitacion prevista en la fraccion I, relativa a casos fortuitos o de fuerza
mayor, sera procedente cuando exista un nexo causal directo entre estos y el peligro o alteracién del
orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad, la vida o el medio
ambiente de alguna zona o region en el Estado.

lll. Sera procedente contratar con fundamento en la fraccion lll, cuando entre otros supuestos, la
Dependencia o Entidad, acredite con la Investigacion de Mercado, que se obtienen las mejores
condiciones para el Estado y, por tanto, se evitan pérdidas o costos adicionales.

IV. La excepcion a la licitacion prevista en la fraccion IV, relativa a casos fortuitos o de fuerza
mayor, entendiéndose que existen estos cuando haya imprevisibilidad y generalidad del caso que se
trate, serd procedente cuando exista un nexo causal directo entre estos y la imposibilidad o
impedimento de la Dependencia o Entidad para obtener en el tiempo requerido, los bienes o servicios
gue necesita mediante el procedimiento de Licitacion por Convocatoria Publica.

V. Para efectos de acreditar el supuesto de excepcion de la fraccibn V, debera presentar la
rescision del contrato y acta de fallo de la licitacion de que se trate.

VI. Para proceder a adquirir bienes de empresas que se encuentren en estado de liquidacion o
disolucion de acuerdo a la fraccion VI, deberd presentarse el acuerdo de disolucion y liquidacion a
través de asamblea totalitaria de accionistas, de conformidad con lo establecido en el articulo 249 bis
1, fracciones | y Il de la Ley General de Sociedades Mercantiles.

VII. De acuerdo a la fraccion X, parrafo segundo, para acreditar que la informacién, respecto de la
cual se solicita asesoria, consultoria, estudio o investigacion, se encuentra reservada, se debera
observar que:

a) ElTitular de la Dependencia o Entidad identifique los documentos clasificados como reservados
gue estime necesarios para elaborar su proposicion.

b) A la solicitud de la Adjudicacién Directa debera adjuntarse copia de la determinacién del area
correspondiente y acta del Comité de Transparencia que confirme la reserva de la
informacién, o bien el documento en el que conste que se recibié con ese caracter, en
términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Chiapas.

c) Justifique fehacientemente mediante la Investigacién de Mercado, la seleccién de la persona,
fisica 0 moral que, para la Adjudicacion Directa, con respecto a otras existentes, como que el
precio del servicio refleja las mejores condiciones para el Estado.

VIIl. Para acreditar el supuesto de excepcion de la fraccion Xll, deberd adjuntar el documento

juridico de constitucién en el que acredite dentro de su objeto la comercializacion o procesos
productivos para los cuales requiere los bienes.
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Capitulo XIlI
De la Contratacion con Distintas Fuentes de Financiamiento

Articulo 36.- Tratdndose de recursos cuyas fuentes de financiamiento no etiquetadas provengan de
Recursos Fiscales, Financiamientos Internos, Financiamientos Externos, Ingresos Propios, Recursos
Federales (Participaciones Ramo 28), Recursos Estatales, Otros Ingresos de Libre Disposicion, asi
como aguellos recursos cuyas fuentes de financiamiento etiquetadas provengan de Recursos
Federales (Aportaciones Federales Ramo General 33) cuya reglamentacion determine la aplicacién
de las leyes del Estado de Chiapas para su ejercicio, la Oficialia Mayor sera la encargada de llevar a
cabo los procedimientos de adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y contratacion de
servicios correspondientes a los programas o proyectos de las Dependencias y Entidades, de partidas
presupuestarias centralizadas, bajo la modalidad que corresponda, sujetdndose a las disposiciones
de la Ley, el Reglamento y demés disposiciones legales y administrativas que resulten de observancia
obligatoria; lo anterior en la inteligencia de que seran invariablemente las Dependencias y Entidades
responsables de la administracion del pedido o contrato.

Transitorios

Articulo Primero.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en
el Periédico Oficial.

Articulo Segundo.- Se derogan todas las disposiciones de igual o0 menor jerarquia que se opongan
a los presentes Lineamientos.

Articulo Tercero.- En cumplimiento a lo previsto en el parrafo segundo del articulo 4 de la Ley de
Procedimientos Administrativos para el Estado de Chiapas; y 13, fraccion V de la Ley Estatal del
Periddico Oficial, publiguese el presente instrumento en el Periddico Oficial.

Dado en la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los quince dias del mes de enero de dos mil
veinticinco.- Integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion
de Servicios del Poder Ejecutivo; Presidenta, Viridiana Figueroa Garcia, Oficial Mayor.- Secretario
Técnico, Oscar Felipe Lopez Andrade, Director de Procesos Licitatorios de la Oficialia Mayor.- Vocales,
Luis Pedrero Gonzélez, Secretario de Economia Y Trabajo.- Manuel Antonio Pariente Gauvito,
Secretario de Finanzas.- Rubricas.
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